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Programme de formation 

Modèle officiel – Melya Conseils & Formations Version 1.0 

POWERPOINT – SUPPORTS PERCUTANTS 

Niveau : Débutant 

Intitulé POWERPOINT : Concevoir et Animer des Présentations Professionnelles Impactantes 

Objectif Général 
Transformer des présentations textuelles et denses en supports visuels dynamiques, clairs 

et engageants. 

Durée Totale 1 jour (7 heures) 

Modalité Présentiel ou Distanciel Synchrone. 

Public Visé Managers, commerciaux, formateurs, conférenciers occasionnels. 

Prérequis 

(Obligatoires) 
Maîtrise des fonctions de base de PowerPoint (ouvrir, modifier du texte). 

Objectifs 

Pédagogiques 

1. Utiliser le Masque de diapositives pour l'uniformité graphique. 2. Intégrer 

efficacement visuels, graphiques et médias. 3. Appliquer des animations et transitions 

cohérentes. 4. Maîtriser l'outil "Mode Présentateur" pour une diffusion professionnelle. 
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Compétences 

Visées 

Gestion de la charte graphique. Design de diapositives (simplification du message). 

Maîtrise des outils d'animation avancée (Morphose, Vidéo). 

Programme 

Détaillé 

M1 : Gabaris & Design (Masque des diapositives, Thèmes) / M2 : Visuels Impactants 

(Images, Icônes, SmartArt) / M3 : Dynamisme (Transitions, Animations personnalisées) / 

M4 : Diffusion (Mode Présentateur, Paramétrage de la projection). 

Moyens 

Pédagogiques 

Audit de présentations existantes des participants. Conseils en storytelling visuel. 

Exercices de transformation d'une diapositive simple en un visuel fort. 

Outils et 

Supports 

Licence Microsoft PowerPoint (version 2019 ou 365), Modèles de slides professionnels 

fournis. 

Profil du 

Formateur 

Graphiste ou spécialiste de la communication visuelle ayant une expérience en prise de 

parole en public (minimum 5 ans d'expérience). 

Modalités 

d'Évaluation 

Amont : Envoi d'une présentation type à auditer. Pendant : Validation de la création 

d'un masque de diapositives. Finale : Présentation d'une courte séquence de slides 

intégrant les nouvelles techniques apprises (validation de la pertinence visuelle). 

Sanction de la 

Formation 
Certificat de réalisation. 



 

 

Melya Conseils & Formations | 8 Allée des Palombes, 77185 Lognes |  

SIRET : 801 905 977 00030 | contact@melyaformation.fr | Tél. 01 86 04 16 24 / 07 60 06 27 07 

Modalités 

d'Accès/Délais 
Inscription possible jusqu'à 48 heures avant le démarrage. 

Accessibilité PSH Formation accessible. Contacter notre Référent Handicap pour étudier les aménagements. 

 


