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Programme de formation 

Modèle officiel – Melya Conseils & Formations Version 1.0 

GESTION DE PROJET : MÉTHODES & OUTILSANAGEMENT 

D'ÉQUIPE : LES BASES 

Niveau : Débutant 

Intitulé GESTION DE PROJET : Maîtrise des Méthodes et Outils de Planification 

Objectif Général 
Maîtriser l'ensemble du cycle de vie d'un projet, du cadrage initial à la clôture, 

en utilisant les outils de planification et de suivi essentiels. 

Durée Totale 2 jours (14 heures) 

Modalité Présentiel ou Distanciel Synchrone. 

Public Visé Chefs de projet, coordinateurs, membres d'équipe projet. 

Prérequis (Obligatoires) Avoir une expérience, même minime, de participation à un projet. 

Objectifs Pédagogiques 

1. Cadrer un projet (objectifs, périmètre, livrables). 2. Établir un planning 

réaliste (Gantt, chemin critique). 3. Identifier, analyser et gérer les risques. 4. 

Assurer le suivi et la communication (comité de pilotage). 
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Compétences Visées 
Planification (WBS, Gantt). Gestion des parties prenantes (Stakeholders). 

Maîtrise des outils de suivi (KPIs, Tableau de bord projet). 

Programme Détaillé 

M1 : Cadrage (Besoin, Périmètre, Livrables) / M2 : Planification (WBS, Tâches, 

Jalons, Gantt) / M3 : Pilotage & Suivi (KPIs, Tableau de bord, Comité de 

pilotage) / M4 : Risques & Clôture (Identification des risques, Recette, Bilan 

et Retour d'expérience). 

Moyens Pédagogiques 
Étude de cas de gestion de projet (application concrète des méthodes). 

Utilisation d'outils de planification (MS Project, Trello ou équivalent). 

Outils et Supports 
Fiches outils (gestion des risques, fiche de lot de travail), modèle de charte 

projet. 

Profil du Formateur 
Chef de projet certifié (PMP, Prince2 ou Scrum Master) avec 10 ans 

d'expérience. 

Modalités d'Évaluation 

Amont : Questionnaire sur la maturité en gestion de projet. Pendant : 

Exercices de création de WBS et de planification (Gantt). Finale : Cas pratique 

: Cadrage et planification complète d'un mini-projet (validation 

méthodologique). 

Délivrance Finale Certificat de réalisation + Attestation des Acquis (compétences validées). 
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Modalités 

d'Accès/Délais 
Inscription jusqu'à 7 jours avant le début. 

Accessibilité PSH 
Formation accessible. Contacter notre Référent Handicap pour étudier les 

aménagements. 

 


